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Об утверждении аllминистративных регламентов прелостаВЛенИЯ
муниципальных услуг

В целях реализации Федерального закоFIа от 27 июля 2010 ГОДа J\[ч 210-ФЗ
(об организации предостаI]ления государственных и муниципальных услуг),
руководстt]уясЬ постаIIоВJIеllиеМ КабиtIета N4игIистров Республики Т'атарстан от

2З.l1.2011 г. JYg 961 (О внесение изменений в от/,1ельные постановления Кабинета

Министров Республики Татарстан>,

ПОСТАНОВЛЯIО:
1. Утвердить:
- Ддминистративный рсгламент предоставлеtIия муниципальной услуги

<[lрисвосltие, изменсlIие И аIIIIулированис адресоl] на территории Тюлячинского
сельскоl,о IIосеJlения Тюлячинского муниIlипаJIьного,района> согласно приложению

Лs 1.

постАн
Ns 38

- АдминистративI-Iый регламент
свиде,геJIьствованию верности коlIий
приложению J\ъ 2

предоставлеt{ия муниципальнои услуГи по

документоt] и выписок из них согласно

- Административный регламент предоставления муйиципальной услуги по

2. Опубликовать
законодательства.

выдаче разреше[{ия на вырубку, кронироваI{ию иJIи посадку деревьев и кустарников

согJIасно приJlожению Nb З.

настояшее постановление согласно деЙствуюшего

3. Настояll(ее постановление вступает в сиJIу с MoMeHтa

4. Кон,гроль за исгIолнением нас,гояIt(его гIостановления
подписания.
ос,гавляю за собой.

Руководитель ,'J_,fu! И,Х, ХамидулJ]ин



Прилоlttение ЛЪ1

к постановлению Исполнительного
комитета Тюля.lинскоI.о сельского
посеJtен ия Т'юлячинского
муниципального района
Республики Татарстан
от 08.12.2О15. Л9 88

Аl{министрА,гивныЙ рЕглАмЕн.г

< П р и с в о е н 
" 

е, и з м е н "XX'J;'ffi; Ш#Н: Ж;:HJ lX l;i;X 
" 

о и и т ю л я ч и н с к о г осельского поселения Тrолячинского муниципального района>>

l. общие положения
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.правовыми основаниями предоставления муниципацьной услуги являются:
- Конституция Российской (lедерации;
- Федера-цьный закон от 06.10.200Зг' Л9lЗl-ФЗ коб общих принципах организацииместногО самоупраВлениЯ в РоссийсКой Федерации);
- Федеральный закон от 02. 05. 2006г. ,цгq _Sq-оз uO

граждан Российской Федерации>>.
- Фелерапьный закон ol- 27.07.2010

порядке рассмотрения обращений

организации предоставления

NЪ 1221 кОб утверждении

г. Nq 2l0-Фl] коб
государственных и муниципапьных услуг);- постановление Правительства РФ clT 19.11.20l4 г.
ПравиЛ присвоенИя. изменеНия и аннуjIирования адресоts);

- иные нормативные лравовые акты Российской Федерации, Республики Татарстан.устав муниципального образования ктюлячинское сельское поселение Тюлячинскогомуниципального района Республики Татарстан>), принятого Решением СоветаТюлячинСкого сельСкого посеЛ.urо о' 2з.01 .20l 5 г. ЛЪ l 72 (лалее- Устав).
1,1 , Административный регламент предосТ&В;lеНИя муниципальной услуги (лапее -Административный регла'lент) кприсвоение. изменение и аннулирование адресов натерриторИи Тюля,tинскогО сельского поселения Тюля,линсооrо ,y"rr,rn-u"oao района>разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 лГа zro oi ,,ооорганизации предоставления государственных и муниципальных услуг). в целяхповыlпения качества Предоставления муниципальной услуги, и устанавJIивает порядок истандарт Предоставления муниципапьной услуги.
1.2. Заявителями на предоставление N,Iуниципальной усл.чги являются физическиеЛИца и Юридиtlеские ,лI,Iцil" являюU{иеся собственtIиками зданий. с.троений, ссlорутtений иземельных участков.
с заявлением вправе обратиться представители заявителя. дейсr,вуюrцие в силуполномочий, основанных на оформленной в установленном законодательствомроссийской Федерации порядке доверенности. на указании федерального закона либо наакте уполномоченного на то государственного органа или органа местногосамоуправления (дапее - представитель заявите_пя).
от имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправеобратиться Представитель таких собственников, упЬ"поrо"енный на rIодачу такогозаявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке

решением общего собрания указанных собственников.
от имени членов садоводческого. огороднического и (или) дачногонекоммерческого объединения граждан с заявлением вправе обратиться представитель

указанных LIленов некоммерческих объединений. уполномоченный на подачу такогозаявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке
решением общего собрания членов такого некоммерI{еского объединения.в случаях, предусмотренных фелеральными законами. универсальная электроннаякарта яв,цяется документо]чl. удостоtsеряющим личность гра}кданина. УниверЙьная



электронная карта являе,тся докуN,Iентом. удостоверяющим право t ражданина на
получен}lе муниципапьной услуги.

заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги в злании
l'юля,lи нсКого сельс Кого поселения ТюлячинскогО м\ ниципа-цьного района.

l]аявление о присвоении сlбъекту адресации адреса или об аннулировании его адреса
(да,цее - заявление) подается собственником объекта адресации по собственной
инициативе либо Лицом. обладающим одним из следующих вещных прав на объект
адресации:

а) право хозяйственного ведения;
б) право оперативного чправления.
в) право по)кизненно наследуемого владения;
г) право'постоянного (бессрочного) пользования.
l.з. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:
1.3.1. Тюлячинское сельское поселение Тюлячинского муниципального района

(далее * ИсполкОм) располОжено пО адресу: Республика Татарстан. Тюлячинский район, с.
Тюлячи, ул. Большая Нагорная. д.5;

телефон: 8(84З) 602-1 1-82:
Оф и uиа,чьлt ый сайт : http : //tul achi.tatarstarr. гr-r/

Электронный адрес: E-lnail: Те|асhе@tаtаг.гLt
муниципальная услуга предоставляется Исполнительным комитетом Тюлячинского

сельскогО поселениЯ ТюлячинскогО муниципацьного района (далее Исполком),
расположенной по адресу: Республика Татарстан. Тюля.lинский район, с. Тюлячи. ул.Большая Нагорная. д.5;

телефон8(84j) б02- 1 1 -82:
оф и чи альн ый сайт : http : //tr-r l aclr i. tаtагstап. гr:/
Электрон н ый адрес : E-rnai l : Tlc.TLr Ir?tаtаг. гu

Прием гра}кдан ведется:
понедельник среда с 08.00 до 16:00. пятница с 08.00 до l2.00 часов
Перерыв: с 12:00 до 1З:00;
Выходные: суббота, воскресенье.
1.3.2. Информация о муниципапьной услуге представляется:
- при устном обращении в Исполком Ткlлячинского сельско],о поселения с

использованиеN,I средстВ телефоннОй связИ в форме индивидуа;lьного устногоконс)льтирования:
- при письменном обращении в Исполtком Тюлячинского сельского поселения с

использованием средств почтовой. факсимильной связи, электронной почты в формеиндивидуального письменного консультирования;
- при личном обращении заинтересованного лица в Исполком Тюлячинского

сельского поселения в часы приема в форме индивидyа.qьного устного консультирования;
- на официальноп,t сайте Исполкома Тюля.lинского сепьспого поселения, где

размещается следчющая информация:
извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов. содержащих

норN,{ы, регулирующие деятельность по предоставлению N,lуниципальной услуги;
текст административного регламента с приложениями;
блок-схемы и краткое описание порядка Предоставления муниципальной услуги;таблица сроков исполнения услуги в целом и максимальных сроков выполнения

отдельных административных процедур;
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
порядок получения консультаций;
основания отказа в выдаче постановления о присвоении адреса;
порядок обжалования решений. действий или бездействия должностных лиц,

предоставляющих муниципальную услугу.
1.3.3. Для получения информаuии о муниципальной

предоставления. ходе Предоставления муниципальной услуги
вправе обраrцаться:

услуге, процедуре ее
заинтересованные лица



- в устной форме лиtlно или по телефону к специалистам Исполком Тюлячинского
сельского поселения:

- в 1-IисьМенной форме лично или поI{той в адрес Исполкома, в том числе по
электронноЙ почте (Tlc,TLr I(Оtаtаг.гLl );

1.4. Информирование заявителей проводится в двух формах: устное и письменное.
при ответах на телефонные звонки и обращения заявителей ли.lно в llриемные чась]

специаr1исты о],дела перспективного развития и :]емельных отношений, участвующие в
предоставлении муниципальной услуги. ПоДРобно и в ве}кливой (корректной) формеинформируют обративIIlихся по интересУЮЦ{ИN,I их вопросам. ответ "u,йбоrrый зЬоuоп
ДОЛЖеН НаЧИНаТЬСЯ С ИНфОРМаЦИИ О НаиNlеновании органа. в который поступил звонок, и
фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

При неriозмо)ItностИ специа.tис,l а. приняВшего звонок. саN,lостоятельно
поставлеIlные вопросы обратившеNI\ся ":]иц}, сообщается телесРонный номер.
можно получить интересу,ющую его информацию.

ответить на
по которому

Устное инфорп.rирование обратившегося лица осуществляется не более 15 минут.
В случае если для подготовки ответа требуется Продолжительное время, специагIист,

осуществляющий устное информирование, Предлагает направить обраrцение о
предоставлении письменной информачии по вопросам Предоставления муниципальной
услуги либо назначает другое Удобное для заинтересованного лица время для устного
инфорпrирования.

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услугиосуществляется при получении обраuIения заинтересованного лица о tiредоставлении
письменнОй инфорп,rации пО вопросаМ предоставЛения муниципачьной усJIуги.

ответ на обращение дается в течение 30 дней со дня регистрации письменного
обращения в Исполком.

специалисты Исполкоп,tа Тюлячинского сельского поселения, участвующие в
предоставлении мyниципальной },слуги. ответственные за рассмотрение обрашения,
обеспечивают объективное. всестороннее и своевременное рассмотрение обраrцения.
готовят письменный ответ по cyUIecTBy Ilоставленных вопросов,

гIисьменный ответ на обращение. содерrкащий фамилию. имя. о.l,чество и номер
телефона исполнителя, подписывается руководителем Исполкома Тюлячинского
сельскогО поселения и направлЯется по почтовому адресу. указанному в обращении.

в случае если в обращении о предоставлении письменной информации не указаны
фамилия, иN,{я. отчество заинтересованного лица, направившего обрашение, и почтовый
адрес, по которому должен быть направлен отве1. ответ на обраrцение не дается.

2. Стандарт предоставления муниципальной усJIуги
2.1. Наименование муниципальной услуги кприсвоение, изменение и

аннулирование адреса на территории Тюлячинского сельского псlселения Тюлячинского
муниципа-цьного района>,

2,2. Муниципальная yслуга Предоставляется Исполкомом Тюлячинского сельского
поселен ия.

предоставление муниципа,пьной услуг,и осуществляется во взаимодействии с
межN,lYницип€LчьныN,{ отде.цоN,I Управления Федеральной слухtбы государственной
регистрации, кадастра и картографии по Сабинскому и Тюл.tинскому районам Рёспублики
Татарстан (Росреестр), Отделом по Тюля.tинскому району филиала ЬгьУ кФелеральная
кадастровая палата Росреестра> по Республики Татарстан, Межрайонной ИФнс России N
10 по Республики Татарстан (ФНС),

запрещается требовать от заявителя осуLцествления действий. ts том числе
согласований" необходимых для полуIjения муниципальной услуги и связанных с
обращением в иные государственные органы. органы местного самоуправления,
()рганизации. за исключением получения услуг и получения документов и информации,
предоставляемых в результате предоставления таких услуг. включенных в перечень услуг.которые являются необходимыми и обязательными для Предоставления муниципальных
услуг.



2.з, Присвоения. изменения и аннчлирования адресов осуществляется органом
местного самоуllравления согласно Правил прлlсвоения. изменения и аннулирования
адресов. утвержденные постановлением Правительства Российской Федерации от
l9. 1 1 .2014 года Nb l221 .

2,4. Сроки предоставления муниципа,цьной услуги.
постановление о присвоении. изменении или аннуJlировании адреса либо отказ в

предоставлении муниципальной услуги предоставляется заявителю в течение 18 дней со
дня поступления заявления.

2.4.\. В случае представления заявления через п,rногофункционапьный центр срок"
указанный в пункте 2.5 настояп]их Правил. исчисляется со лня передачи
многофункциональным центром заявления и документов. указанных в пункте 2.7
настоящих Правил (при их на-пичии). в уполномоченный орган.

2.4.2. Постановление Исполком о присвоении, изменении или аннулировании
адреса. а также реtхение об отказе в таком присвоении" изменении или аннулировании
адреса направляются Исполкомс,lм заявителк) (предсr,авителк,t заявителя) одним из
способов. указанным в заявлении:

- в форме электронного документа с использованием информаuионно-
телекоммуникационных сетей обlцего пользования. в том числе единого портала,
региональных порталов или портапа адресной системы. не позднее одного рабочего дня со
дня истечения срока. указанного в пунктах 2.5 и 2.5.1 настояLцего регламента;

в форме документа на бумажном носителе IIt;средством выдачи заявителю
(представителю заявителя) лично под расписку либо наIIравления документа не позднее
рабочего дня. следующего за 10-м рабочим днем со лня истечения
установленного п},нктами 2.5 и 2.7 настоящего регламента срока посредством почтового
отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.

При н€tJтичии в заявлении указания о выдаче постановления о присвоении,
изменении или аннулировании адреса. решение об отказе в таком присвоении, изменении
или аннулировании адреса через многофункциона-'tьный центр по месту представления
заявления Исполком обеспечивает передачу документа в многофункциональный центр
для выдачи заявителю не позднее рабочего дня. следующего за днем ис,rечения срока,
установленного пунктап,rи 2._5 и 2..5.1 настоящего регламента.

2.5. Перечень документов, необходимых для полуLIения муниципальной услуги.
заявление о присвоении объекту адресации адреса или об аннулироtsании его адреса

(далее - заявление) подается собственником объекта адресации по собственной
инициативе либо лицом, обладающим одним из следуюUIих вещных прав на объект
адресации:

а) право хозяйственного ведения;
б) право оперативного управления;
в) право по}I(изненно наследyемol.о владения;
г) право постоянного (бессрочного) пользования.
2.6,1 . Заявление составляется лицами. указанными в пункте 2.6. настоящего

регламента, по форме, устанавливаемой Министерством финансов Российской
Федерации.

2.7. С заявлением вправе обратиться Представители заявителя, дейсгtsующие в силу
полномочий. основанных на оформленной в установленном законодательством
российсксlй Фелерашии порядке довереIJности. на указании срелерального закона либо на
ак,ге YполномоLIенного на то государственного органа или органа местного
самоуправления

2.8. В случае представления заявления при личном обращении заявителя или
представителя заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соответст,венно
личность заявителя или представителя :]аявителя.

Лицо, иN,IеюLцее право действовать без доверенности от имени юридического лица.
предъявляет документ. удостоверяющий его личность, и сообщает реквизиты
свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а Ilредставитель
юридического лица предъявляет также документ, подтвер}Itдающий его полномочия



деиствовать от имени этого Юридического лица. илl4 копию этого документа, заверенну}о
пеLIатью и подписью l]уководителя этого юридического лица,

2.8. l .К заявлениЮ прилагаюТся следуюЩИе документы:
а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяюшlие докумеIrты на объект(объекты) адресации;
б) кадастровые паспорта объектов

которых является образование одного
гlреобразования объектов недвижимости с
алресачии);

недви)Itимости. следствием преобразования
и более объекта адресации (в случае

образованием одного и более новых объектов

в) разреtпение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса
строяLцимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в
эксплуатацию;

г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой
карте соответствуюшrей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);

л) каластРовый пасПорт объеКта адресаЦии (В случае присвоения адреса объекту
адресации. поставленному на кадастровый учет);

е) реU.lение органа ]\,lестногО саN,lоYпраВления t-l Ilереводе жилоl.о помещения внежилое помещение и"]и не}Itилого поN,lещения в )IIиJIое помещение (в случае присвоения
помещению адреса. изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода изжилого помещения в нехtилое помещение или нежилого помеLцения в жилое помещение);xr) акт приемочной комиссии при переустройстве И (или) liерепланировке
помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (вслучае преобразования объектов недвижимости (помеrцений) с образованием одного иболее новых объектов адресации):

з) кадастровая вьтписка об объекте недвижимости. который снят с учета. пооснованиям прекращения существования объекта адресации
и) Уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости

запрашиваемых сведений по объекту адресации. в случае аннулирования адреса объектаадресации по основаниям. отказа в осуuIествлении кадастрового учета объекiа адресациипо основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерацьного закона ''о
государстВенноN,{ кадастре недвижимости''.

2,9, Прелставленные документы должны cooTBeTcTBoI]aTb следующим требованиям:
- текст документа написан разбор,lиво от руки и.r-Iи МаtUИноr]исным способом;
- фамилия. имя и oTLIecTBo (наименование) заявI.1теля. его место жительства (место

нахо}кдения). телефон написаны гtолностью:
- в документах отсутствуют неоговоренные испраtsления,
- документы не исполнены карандашом.
заявление, которое подается в форме электронного документа, полписывается темвидом электронной подписи. использование которой допускается при обрашении заполучением государственных и муниципацьных усJуг законодательством Российской

Федерации, В заявлении заявитеJь может указать просьбу о направлении ему информации
по вопросу оказания муниципальной услуги в электронной форме или по почте.

идентификация пользователя на портале государственных и муниципальных услугдля подачи заявителем заявления и прилагаемых документов мо}кет производиться, в томчисле с использованием универсальной электронной карты.
2.10. Уполномоченные органы запрашивают документы. указанные в подпункте2,8,1, настоящего рег,цамента" в органах государственной власти, органах местного

самоуправления и ilодведомствеllных гос\,дарственIlым органам или органам местного
самоуправления организациях. в распоря}кении которых находятся указанные документы(их когtии, сведения. содерх(ащиеся в них).

заявители (представители заявителя) при подпqg заявления вправе приложить к нему
документЫ. указаннЫе в подпуНкте 2.8.1. настояrЦеiо реглаМента. еслИ такие документыне находятся в распоряжении органа государственной власти, органа местного
саN"IоуПравления либо подведоN,{ственных государственным органам или органам местного
саN!оуправления организаций.



/]окументы. указанные в подпункте 2.8.1. настоящего регламента, представляемые в
уполrtомоченный орган в tpclpпre э_ilектроitных документов. удостоверяются заявителем
(представи,гелем заявителя) с испоJIьзованием усиленнсlй квалифицированной
электронной подписи.

2.10.1 . в cJIyLIae. если заявление И докуNIенты. указанные в подпункте 2.8.1.
настоящего регламента. представлены в уполномоченный орган посредством почтового
отправления или представлены заявителем (представителем заявителя) лично через
многофункциональный Центр. расписка в гIолучении таких заявления и документов
направляется уполномоченным органом по указанному в заявлении почтовому адресу в
течение рабочего Дня, следующего за днем получения уполномоченным органом
документов.

ПолучеЁие заявления и документов. указанных в подпункте 2.8.1. настоящего
регламента. представляемых в форме электронных документов, ttодтверждается
уполномоченным органоN4 путем направления заявителю (представителю заявителя)
сообшения о получении заявления и докумен,I,ов с указанием входящего
регистрационного номера заявления. даты получения уполномоченным органом заявления
и документов. а так}ке перечень наименований файлов. представленных в форме
электронньж документов. с указанием их объема.

Сообшение о получении ,]аявJеI{t-lя и документов. },казанных в подпункте 2.8.1.
настоящего регламенrа. напраt]ляется п0 указанно1\,Iу в заявлении адресу электронной
поliты или в ли,]ный кабинет Зtlявителя (гlредставителя заявителя) в едином портале или в
федеральной информационной адресной системе в сjlучае представления заявления и
документОв соотвеТственнО череЗ единыЙ портал. региональныЙ портал или портал
адресной системы.

Сообщение о получении заявления И документов. указанных в подпункте 2.8.1.
настояu]его регламен,га. направляется заявителю (представителю заявителя) не позднее
рабочегО дня. слелvющего за днем поступления заявления в уполномоченный орган.

2.11, Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для Ilредоставления
муниципа-цьной услуги. являются :

2.11.1. Представление документов, не соотве"гствующих перечню, указанному в п.
2.7. настоящего Административного регламента;

2,11.2. НарушlенИе требоваНий к оформлению докуN{ентов;
2.12, Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.|. Отсутствие У заявителя права на получение муниципальной услуги в

соответствии с действуюшtим законодате,цьствоN{.
2.12.2. Выявление в представленньiх докумен l,ax недостоверной, искаженной

информаUии илИ Представление документов в неполном объеме;
2.12.з. Обращение за предоставлением услуги в орган.'не уполномоченный на

ока]ание такой услуги.
2.12.4 отвеТ на ме)ItвеДомственнЫй запроС свидетельСтвуеТ об отсутствии документаи (или) информации. необходимых для присвоения объекту адресации адреса или

аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем
(представителем заявителя) по собственной инициативе;

2.12,5. документы, обязанность по Предоставлению которых для присвоения объекту
адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя
заявителя). выдань] с нарушением порядка. установленного законодательством
Российской Федераuии;

2.1з. Мvниципапьная услуга предоставляеl,ся без взимания государственной
пошлины или иной платы.

2.14. Максимапьный срок ожидания в очереди при подаче запроса о llредоставлении
муниципальной услуги и лри получении муниципапьной услуги;

2,14.1. Максима-цьное время ожидания в оI]ереди Ilри подаче документов составляет
15 минут; максимапьная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего
прием документов" составляет 1 5 минут.



2,14,2, Максимальное времЯ ожиданиЯ в очереди при получении документовсоставляет 1 5 минут; максимацьная продолжительность приема у специалиста.
осуществляющего выдачу дс)кументов. составляет l 5 минут.

2.15. Срок регистрацилl запросазаявителя о предоставлении муниципальной услуги.заявление регистрир\еl,ся В деFIь представления в Исполком заявления и
док},ментов. необхоjlиN4ых для предоставленLlя м}.ниципа-цьной УС,lrУГИ.

2. i б. Требован ия к помеLцен иям предоставления N,lуниципа,цьной услуги.
2.16.1. Требования к местам приема заявителей:
- служебные кабинетьi специалистов. уqаствующих в llредоставлении

муниципапьной услуги. в которых осуuIествЛяется приеМ :заявителей. должны быть
оборулованы вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, имени. отчества и
долх(ности специалиста, ведущего прием;

- места д.r]я приема заявителей оборулуются стульями и столами.
канцелярскими принадлежносl,ями для обеспе.tения возможности
документов.

2.16.2. Требования к местам для oжидания:
- места для ожидания в очереди оборулуются стульями;
- места для ожидания находятся в холле или ином специально

помеU{ении;
2.16.З. Требования к N,IecтaM для
- оборулуются визчальной.

информачионном стенде.
- оборулуЮтся ст},льЯNlи и с.голаМи дllя возможности оформления документов,
- информационный стенд. столы размещаются в местах, обеспечивающих свободный

доступ к ним.
2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
2.17,1. Предоставление муниципальной услуги на безвозмездной оснOве.
2,1],2, Предостав,rlение заинтересованным лицам полной, актуапьной и достовернойинформации о порядке предоставления N,Iуниципальной услуги, в том числе в электронной

форме путем размещения на официапьном сайте Исполкома сельскоl,о поселения ипортале государственных и мун ици паJI ьных услуг Республики Татарстан.
заявите,ць вправе обратиться за предоставлением п,tуниципальной услуги сиспользованием универсальной электронной карты в tiорядке и сроки, установленныезакон одат ел ьст вом.
2.17 .З. Во:зможность полуLIения муниципальной услуги без неIIt;средственного

взаимодействия заявителя с дол)tностным Лицом при направлении заявления сиспользованием средств почтовой связи и э.пектронной почты.
2.17 .4. Соблюдение срокоВ Предоставления муниципальной услуги.
2,17 ,5, Отсутствие поданных в установленном порядке,. х<алоб на действия(безлействие) лолжностных лиц. осуществленные в ходе предоставления муниципальной

услуги.

2,18,1, В случаях. предусмотренных федеральными законами, универсапьнаяэлектронная карта является документоN{. удостоверяющим личность гражданина. правазастрахованного лица в системах обязательного страхования. иные права гражданина. Вслучаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями ПравительстваРоссийской Федерации, нормативными правовыми актами Республики 'l'aTapcTaH,
универсацьная электронная карта является документом, удостоверяющим право
гражданиНа на полуЧение мунИципальноЙ УСЛУГИ;

2.18-2. ПредостаВление муниципальноЙ услугИ в многофункциональноМ центревключает в себя возможность:
- информирования по вопрос\' Предоставления муниципальной услуги;- подачи заявителем документов. указанньiх в п. 2.8.1 административного

регламента. обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;

оснащаются
оформления

приспособленном

информирования заявителей :

текстовой информачией. размешаемой на

предоставления муниципацьной



- ПОЛуrlgц", результата гIредоставлеFIия муниципальной услуги заявителем
са\4остоя l ельно . Iибо tlepe t,lаконного llpe-lc-l авителя:

- возмож}lость подачи жалобы на дейlствия (безлействие) органа, предоставляюц{его
муниципальную услугу. а также дол}кностных лиц. муниципальных служащих.

3. Состав, последовательность и
процедур, требования к порядку их
выполнения административных t]роцед},р

сроки вьiполнения административных
выполнения, в том числе особенности
в )лектронной форме

3.1. Блок-схема организации предоставления муниципальной услуlи приведена в
Приложении Nq 2 к настоящему Регламен,rу,

3.2. Порядок осуtцествления административных rtроцедур в электронной форме. в
том числе с использованием фелерапьной госуларственной информаuионное систе}Iы
"Единый портаЛ государстВенных и мYницИпaIльных услуГ (функций)", определяется
дополнительно в соответствии с техниLIеским регламентом функчионирования.3.з. Предоставление муниципапьной услуги кприсвоение, изменение или
аннулирование адресов на территории Тюлячинского сельского поселения Респчблики
татарстан>) включает в себя следующие административнь]е процедуры:

3.3. 1. Прием заявления;
з.з.2, Получение дополни.геjlьных документов в системе межведомственного

электронного взаимодействия;
3.3.з. Рассмотрение заявления, подготовка И согласование постановления о

присвоении, изменении или аннулировании адреса,
в случае отказа в предоставлении муниципа,rlьной услуги - подготовка письма об

отказе в предоставлении муниципа-lьной услуги;
3.3.4 ВыдаLIа постановJlения о присвоении. изN,Iенении или аннулировании адреса

или отказа в предоставлеI]ии муниципальной услуги заявителю.
3.4, Прием заявления.
основанием для нача-ца исполнения административной процедуры является личное

обращение заявителя в Исполком Тюлячинского сельского поселения, либо поступление
запроса по почте. по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в
том числе сети Интернет. включая электронную почту. Единый порта-ц государственных и
муниципагIьных услуг,

заявление направляется заявителем (прелставителем заявителя) в Исllолком
ТЮЛЯЧЧИНСКОГО СеЛЬСКОго пОселения на бумажном носителе посредством почтового
отправления с описью вло)Itения и уведомлением о вручении или ttредставляется
заявителем лично или в форме электронного документа с использованием
информачионно-телекоммуникационных сетей общеl.сl пользования. в том числе
фелеральной государственной информаuионноЙ системы <Единый портал
государстВенных и м},tlиципальныХ услуГ (функuий)> (далее - единый портал) или
региона-цЬных порта-цов госуДарственных и мунИцип€Lпьных услуГ (функций) (далее -
региональный порта-r). порт.Lпа сРелеральной инфорплациолtной адресной системы в
информаuионно-те_пекоммуникационной сети ,кИнтернет> (далее - портал адресной
системы).

заявление представляется заявителеN,I (представителем заявителя) в Исполком и,пи
многофункциональный центр предоставления государственных и мунициIIальных услуг. с
которым уполномоченным органом в установленноN4 Правительством Российской
Федераuии порядке заклюIIено соглашение о взаимодействии.

заявление представляется В Исполком или многофуппц"опаоьный центр по месту
нахождения объекта адресации.

Специалист, в обязанности которого входит приняI,ие документов:
1) проверяет наличие всех необходимых документов в соответствии

установленным п. 2.8. 1 настояLцего Административного регламента;
с перечнем.

2) проверяет соответствие представJIенных доку,ментов требованиям, ус,гановленным
п. 2. 9. настоящегil Адьtи н и страти вного реглаN,!ента;



3) берет от заявителя согласие на обработку персональных данных (по

установленной форме):
4) регистрирует заявление в соответствиLl с у,становленными правилами

делопроизводства;
5) сообщае,г заявителю номер и дату регистрации запроса;
б) Если заявление и документы. указанные в п.2.7. предоставляются заявителем в

Исполком, то заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их
перечня и даты получения

Результатом административной процедуры является получение специапистом.
упо"lrномоченным на рассмотрение обрашения заявителя. принятых документов.

Срок выполнения данной адN,lинистративной процедуры -15 минут.
З.5. Получение дополнительных локументов в системе межведомственного

электронного взаимодействия.
На основании заявления и предоставленных документов. а также при необходимости

получения дополнительных документов формируется запрос в системе
межведомственного электронного взаи модействия.

Запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой
системы мехtведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней
региональных систем межведомственного электронного взаимодействия" а в случае
отсутствия доступа к этой системе - на бумаяtном носителе.

Результатом административной процедуры является получение дополнительных
дОкументов. указанных в п. 2.8.1. настоящего Административного регламента.

Продол*"тельность административной процедуры не более 5 суток.
3.6. Рассмотрение обрашения заявителя. подготовка и согласование постановления о

присвоении. изменении или аннулировании адреса.
Основанием для начала процедуры рассмотрения обращения заявителя и

оформления резvльтата предоставления мl,лIиципа,rьной услуги является получение
специа-пистом. уполLtомоченны\,l на рассN,lотрение trбращения заявителя. принятых
докумен,тов.

Пр" получении запроса заявителя специапист. ответственный за рассмотрение
обращения заявителя:

1) устанавливает предмет обращения заявителя.
2) проверяет напичие приложенных к заявлению документов, перечисленных в

пункте 2.8, 1. настоящего ддминистративного регламента;,
3 ) устанавливает на-п и чие полноN,lоtlий Исполком сел ьского поселения.
В случае если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия

Исполкома Тюля.lинского сельского поселения и отсутствуют определенные п. 2.12,
настоящего Административного регламента основания для отказа в предоставлении
муниципfu,Iьной услуги, специалист. ответственный за рассмотрен,ие обращения заявителя,
готовит в двух экзеN,lплярах проект распоряжения Исполкома Тюлячинского сельского
поселения о присвоении. изменении или аннулировании адреса.

В с,цучае отказа в предоставлении мчниципальной услуги специалист.
Ответственный за рассмотрение обрашtения заявителя. готовит в двух экземплярах
ПиСьменныЙ ответ. в котором указывает обоснование от,каза в предоставлении
муниципальной услуги.

Рез5lльтатом административной процедуры является подписание руководителем
Исполкома распоряжения о присвоении. изменении или аннулировании адреса или
письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги,

Продолжительность административной процедуры не более чем 1 8 рабочих дней со
;IНЯ ПОСТ}ПЛеНИЯЗаЯВЛеНИЯ.

З.7. Выдача постановления о присвоении. изменении или аннулировании адреса или
отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю,

Основанием дJIя начала процедуры выдачи постановления о присвоении, изменении
или аннулирования адреса или отказа в предоставлении N,lуниципа-цьной услуги заявителю
является подписание руководителем Исполкома соответствующих документов и
поступление их специалисту. ответственному за выдаLIу докуN4ентов.



Постановление о присвоеI{ии. изменен иLI или аннулировании адреса или отказ в
ПредоставJlениИ муFtиципаJtьной услугИ регистрируеТ специапист. ответственный за
делопроизводство. в соответс,твии с установленными правилами ведения
делопроизводства.

постановление о llрисвоении. изменении или аннулировании адреса или отказ в
предоставлении муtlиципальной услуги с присвоенным регистрационным номером
СПециаrIист. ответственный за вьlдачу докуN{ентов. направляет заявителю почтовым
направлением либо вручаеl'лично :]аявителю под подпись, если иной порядок выдачи
документа не определен заявителем l1ри подаче запроса.

копия постановления вместе с документами. представленными заявителем. остается
на хранении в Исполком,

Результhтом административной процедуры яtsJtяется направление заявителю
постановления о присвоении. изменении или аннулировании адреса или отказа в
предоставлени и му,ници гlальной услуги.

прсrдолltительность административной процедуры не более одного дня.

zl. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за rlолнотой и качеством Предоставления муниципальной услугивключает в себя выявление и устранение нарупrений прав заявителей, проведение
проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги. подготовку
решений на действия (безлействие) дол)tностных Jtиц органа местного самоуправления.

Форп,tамИ контроля за соблюдегtием исполнения административных процедур
являк)тся:

l) проверка и согласование проектов документов по ltредоставлению
муниципа]]ьной услуги. Результатом проверки является tsизирование проектов;

2) проволимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;
3) проведение в установленном порядке конtрOльных проверок соблюдения

процедур предоставлен ия мун и цигlа-цьной услy[ и.
Контрольные проверки ]\,tогут быr,ь IIлановыми (осуществляться на основании

полугодовых и-пи годовых планов работы органа местного самоуправления) и
внеплановыми. При проведении tIроверок могут рассматриваться все вопросы. связанные
с предоставлением муниципальной услуги (комплексные,проверки), или ItO конкретному
обращению заявителя.

в целях осуществления контроля за совершением действий при Предоставлении
муниципальной услуги и принятии решений руководителrо Исполкома IIредставляются
справки о результатах предоставления муниципальной услуги.

4.2. ТекуLrrий контроль за соблк,lдением последовательности действий, определенных
административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги,
осуществляется заместителем руководителя Исполкома по инфраструктурному развитию,ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, а
также специалистами отдела инфраструктурного развития.4.з. Перечень должностных лИЦ, осуrцеств-цяЮщих текущий контроль,
устанавливается положенияN.llи о структурных подразделениях органа местного
самоуправления и должностными регламентаN,,Iи.

По результатам проведенных llpoBepoK
заявителей виновные лица привлекаются
законодательствоN,I Российской Федерации.

в случае выявления нарушений прав
к ответственности в соответствии с

4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за
несвоевременное рассN.{отрение обращений заявителей.

руководитель (заместитель руководителя), структурного подразделения органа
местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и (или)
ненадлежащее выполнение административных дейс,твий. указанных в разделе з
настоящего Регламента.



f{олжностные ЛИца и иные муниципальFlые сJlужащие за решения и действия
(безлеirствие). принимаеN,lые (ос\,lцеств,IIяемые) в ходе Предоставления муниципальной
}/сл},гll. несут ответс,гвенность в устаLIов-це}lном Закоtlоп,l гlорядке.

4.5. Контроль за предоставлениеN,l муниципальной услуги со стороны граждан, их
объединений и организаций. осуLцествЛяется посредством открытости деятельности при
Предоставлении муниципальной услуги. получения гlолной, актуальной и достоверной
информаuии о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности
досудебного рассмотрения обраr-чений (хtалоб) в процессе предоставления муниципальной
услуги.

5. fiосуДебный (внесудебный) порядок обжалtrвания решений и действий
(бездействия) органов, предостаВляющих мунициrIальную услугу, а также их
должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Получатели муниципапьной услуги имеют право на обжапование в досудебном
порядке действий (безлействия) сотрулников Исполкома. VLIаствующих в llредоставлении
муниципаЛьной услуГи, в Исполком илИ в Совет муниципального образования.

заявитель может обратиться с я<апобой. в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов. не предусмотренных нормативными

правовыми актами Российской Федерации. Республики Татарстан, Тюлячинского
муниципацьного района для предоставления муниципальной услуги,

4) отказ в приеме документов. предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации. Республики Татарстан,
тюлячинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги, у
заявителя;

5) отказ в предосТавлении муниципальной усJtуги, если основания отказа не
предусмотрены фелеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Фелераuии. Республики Татарстан.
Тюлячинского муниципаilьного района;

б) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Россййской Федерации. Республики
Татарстан, Тюлячинского мYниципального района;

7) отказ Исполкома, должностного лица Исполкома, в исправлении допущенных
опечаток и оrпибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной
форме.

жалоба может быть направлена по поLIте, через мФц, с использованием
информаuионно-телекоммуникационной сети "интернет", официа,тьного сайта
Тюлячинского муниципального района (htip://tulachi.tatarstan.ru), Единого портала
государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан (http://uslugi.tatar.ru/),
Единого портала государственных и муниципапьных услуг (функчий)
(http://www.gosuslugi.ru/). либо rкалоба принимается на личном приеме заявителя.

5.3. Срок рассмотрения rкацобы - в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее
регистрации. В случае обжалования отказа органа' предоставляющего муниципальную
услугу. должностного лица органа. предоставляющего муниципальную услугу, в приеме
документОв у заявителя либО в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти
рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. Жалоба должна содержатЬ следующУю информацию:
1) наименование органа. предоставляющего услугу. должностног,, Jlица органа.

Предоставляющего услугу, или муниципа,цьFIого служащего. решения и действия
(бездействие) которых обжалуются;



2) фамилию, имя, oTI{ecTBo (последttее - при нали.rии). сведения о месте жительствазаявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахо}кдения заявителя- ЮРИДИЧеСКОГО ,]-lИЦа, а ТаКХ(е НОМеР (НОП,rера) контактного телефона. адрес (адреса)электронной по,rты (при нали.lии) и почтовый адрес" по которым должен быть направленответ заявLlтелю:
З) сведенI.1я об обжалуемых решенi,lях и действиях (безлействии) органа,предоставляющего муниципапьную услугу. должностного лица органа,ПредоставЛяюIлегО муниципальнуЮ услугу, или муниципального служащего'4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием(бездействием) органа, предоставляющего услугу, дол}кностного Лица органа,предоставляюц(его услугу. или муниципального служап-lего.
5.5. К 'жапобе могуТ быть приложены копиИ доку]\,Iентов. подтвер)tДаЮЩихизложенные в }калобе обс,rоятельс,Iва. В таком случае в жалобе привOлится переченьприлагаемых к ней документов,
5,6, Жалоба подписывается подавшим ее получателем муниципальной услуги.5.7. ПО результатаМ рассмотрениЯ жалобЫ руководителЬ Исполкома (главамуниципального района) принимает одно из следующих решений:
l ) удовлетворяет х<алобу. в том числе в форме отмены принятого решения,исправлениЯ ДопуU{енных органом. ПредоставЛяющиМ услугу. опеrIаток и ошибок ввыданных в резу"пьтате предосl,авления услуги докумен.t,ах. возврата заявителю денежныхсредств, взимание которых не Предусмотрено нормативными праtsовыми актамироссийской Фелерачии. нормативными правовыми актами Республики Татарстан, а такжев иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
не позднее дня. следуюulего за днем принятия решения, указанного в настоящемпункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форменаправляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.5,8, В случае установлениЯ в ходе или по результатам рассмотрения жацобыпризнаков состава административного правонарушения или преступления должностноелицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, 

"aiur"дп"теJtьно направляетимеющиеся материалы в органы прокуратуры.



Приложение NЪ l
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
Исполкомом Тюлячинского

сельского поселения по присвоению,
изменению или аннулированию адресов

Образец заявления
о предоставлении муниципальной услуги

pynouoorranro Исполкома Тюлячинского сельского поселения Тюлячинского
муниципального района РТ

( Ф.И.о., адрес проживания)

(лата рождения)

(паспортные данные)

(контактный телефон)
заявление

прошу присвоить адрес объекту недвижимости и земельному участку, расположенных в
с.

(подпись расшифровка)

(лата)



Прилолtение М 2
к административноN,Iу регламенту

предоставления муниципаrlьной услуги
Исполком Тюля.lинскоl,о сеJIьского

IIоселения по присвоению,
изменеr{ию или аннулированию адресов

Блок-схема
ttосJiедоtsате.пьнOс,I,и исполнеl{ия административных процедур Предоставления

мyниllипальной услуги
<IIрисвоение адреса объекту недвижимости и земельному участкY))



Прилохtение NЪ 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
исполком Тюлячинского сельского

поселения по лрисвоению,
изменению или аннулированию адресов

рАспискА

flaHa заявителю в том, что от него приняты
следующие документы для предоставления муниципальной услуги "прием заявлений
вьцача документов о присвоении. изменении и аннулировании адреса на территории

сельского поселения:

N
пlп

1

Наименование документа

2

отметка о наличии

оригинал копия

з4

количество листов

5

перечень документов. которые булут пол}чены по ме)(ведомственным
запросам органа" предоставляющего услугу:
l.
2,

(указ ываются до кум енты, п олучаем ые п о м е}кведо r.ru.пйЙБф*^п)

заявитель

(полпись)

г.20



Приложение NЪ4

к Порялку разработки и утверхtдения
административных регламентов

предоставления муниципальных услуг
в Тюлячинском сельском поселении

СПРавКа Об учете замечаний независимых экспертов по проекту административного
регламента исполнения муниципальной услуги

(наименование проекта административного регламента)
разработан
(наименование исполнительного органа. разработавшего проект административного
регламента)
1. Общие сведения
1.1.B процессе проведения независимой экспертизы проектаадминистративного
регламента:
1.1.1 . Получены экспертные заключения от_ (Ф.И.О.. наименование организачии),
Экспертные заключения не содер}кат (солержат) замечаний по lтроекту
административного регламента.
1.1.2. ПОСтупило (не постчпило) замечаний и предложений от независимых экспертов.
2. Сведения об учете замечаний и рекомендации независимых экспертов
1|

(Ф.И.О., наименование организации - независимых экспертов)

Замечания по проекту административного регламента:

(содеряtание замечания)
ПОлучегtные замечания и рекоN,lендации полностью (части.лно) учтены (не учтены) в
процессе доработки проекта:

(ДеТальная характеристика учета замечаний или обосновацие нецелесообразности их
учета)

З. !ата составления справки:()20г.

(руковолитель)



Прилоlкение Ns 2
к постановлению Исполнительногtl
ко]\,Iитета Тюлячинского сельского
поселения Тюлячинского
муниципаJIьного района
Республики Татарстан
от 08.12.2015. ЛЪ88

Административный регламент
пре/tоставJIения мунициllа"ltьной услуги по свиllетельствованию верности

копий локумен.I.ов и l]ыпис()к из них

l. Общие положения

1.1. Настояшiий административI-Iый регламен.г предоставления муниципальной
услугИ (далее Регламент) устанавливает стандарт и порялок предоставления
муниципальной услуги по свидетельствование верности копий документов ивыписок из I.1их (да;rее - муниципальная услуга).

1,2, Получат,еJIи мунициl]альной услуги: физические и юридические лица.L3, Vlуниципальная услуга предоставляется Исполнительным комитетом
ТюлячиНскогО сельскоГо поселеНия ТюляЧинскогО мунициПальногО района (далее -Исполком),

l,з,1, N4ecTo нахождение Исполкома: Республика Татарстан, Тюлячинский
район' с. Ткlлячи, уЛ. Большая FIагорIIая, д.5.

График работы:
понедельник - среда: сOВ,00 ло 16.00 часоts;
IIятница: с 08.00 до 12.00 часов;
суббота, воскресенье: выходные дни.
Время перерыва дJ]я отдыха и пи'ания устанавJIиваетсявнутреннего труl(ового распорядка.
Справочный телефон S(S4З) 602-1 1-82.
Проход по докумеI-Iтам удос.говеряющим J-Iичность.
|,з,2, Адрес офиrциального сайта муниципального района в информационно-

телекомМуникациОнноЙ сети <ИНтернет) (далее - сетЬ <Интернеru;: (Ьшр://1уlуц1
tu l ach i.tatarstan. ru1 ).

1,3,з, Информация о государствеt;ной услуге может быть получена:
l) посредстI]оМ информаIIионныХ cTeHl.ol], со/]ержащиХ визуальную иTeItcToByKl информацию о N,Iуниципальной услуге, расположенных в помещениях

Исполком а, для рабо,гы с заявите IIями;
2) ПОСРеДСТВОМ СетИ <ИНТернет> на официальном сайте муниципального

района (http ://rлщц1 tul achi.tatarstan. rul. ) ;

З) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан
(http ://www. us l ugi.tatar. ru/);

4) на Едином порl.аJIе
(http ://www. gosusl u gi . ru) ;

5) в Исполкоме]

государс,гвенных и муниItипальных услуг (функций)

правилами

при устном обращении - лично или по телефону;



2

при писЬмеFIноМ (в том числе в форме элеItтроI{ного документа) обращении -на бумажном носителе по почте) в электронной форме no ,п.пrронной поч.ге.
l.з.4. Информаrция по вопросам предоставления муниципальной услуги

размещается специалистом Исполкома на официальном сайте муниципального
образования И на инфоРмационных стеI{дах в помещеFIиях Исполкома для работы с
заяви,геJIями.

1.4. Преддоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Гражданским кодексом Российской ФедераI\ии (часть первая) от З0. 1|.\g94

.,\lь5l-ФЗ (далее - ГрК рФ) (Собрание законодатеJIьства рФ, 05.12. 1gg4, лъ32,
ст.ЗЗ01);

Налог,овым коltексом Российской Федерации (часть
ЛЬ l 17-ФЗ (далее llК РФ) (Собрание законодательства
ст.3З40);

основами законода],ельства Российской Федерации о нотариате от 1 1.02.199з
J{s 4462-1 (лалее - основы) (Ведомости СНД и ВС Р(l, 11.03.1993 ЛЪ10, ст.З57);

Федеральным законом от 06. l0.2003 Jф l з l -ФЗ (об обших принципах
организациИ местного самоуправления в Российской Федерации> (далгrее
Федеральный закон Nb13l-Фз) (Собрание законо/lатеJIьства РФ, 06.10.200з, ль40,
ст.З В22);

Федеральным законом от 2] .о] .2оit0 }1Ь 2l0-ФЗ (об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг) (далее - Федеральный
ЗаКОН ЛЬ210-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 02.0В.2010, J\ъ3 1, ст.4 \7D:

приказом N4инюста России от \0.04.2о02 J\b99 (об утверждении Форм
реестров для реt,истрации tIотариальных дейсr,виЙ, нотариальных свидетельств и
удостоверитеJIьных на/Iписей на c/leJ]Kax и сt]и/{етельстI]уемых документах)) (далее -
приказ Л999) (Бюллетень нормативIIых актов ф"деральных органов исполнительной
власти,,\Ъ20, 20.05.2002);

приказом N4инюста России от 27.|2.2007 лъ256 <Об утверждении Инструкrдии
о порядке совершения нотари€l"Iьных действий главами местных администраций
поселений и муниципальных районов и специально уполномоченными
должностными лицами местI]ого самоуправления поселений и муниципаJIьных
районов>> (да;lее - гlриказ Jrгч256) (Российская газета, NbЗ, l1.01.2008);

приказом Федерального казначейства от 30.11 .2012 NЪl9н <Об утверждениипорядка ведения государственной иrlформациоllной системы о государственных и
муниципальных пJIатежах (далее - приказ 19н) (Бюллетень нормативных актов
федерапuных органов исполнительной власти, N 1 , 07.01 .2013);

Законом Республики 'Гатарстан от 2в.о].20о4 J\ъ45-зрТ (о мес.гноМ
самоуправлеIlии в Республике Та,гарстан> (Республика Татарстан, j\ъ155-156,
03.0tt.2004);

уставом муниципаJIьtlого образования <<ткlлячинское сельское поселение
тюлячинского муниципального района Республики Татарс.ган>, принятого
Решением Совета Тюлячинского сельского поселения от 23.01.2015 г. Nb 172 (далее
- Устав).

1.5. В FIастоящем
определения:

вторая) от 05.08.2000
Pq), 07.08.2000, ЛЪ32,

Регламенте исIIользч}отся следующие термины



копия докумегIта

з

докумеtIт, полIJостьIо воспроизводящий информацию
ПоДЛИННИка ДокУМеНТа И el'o ВНеШFIИе Признаки, не имеюший rоридической силы;

ДОКУМеНТ - материzuIьныЙ носиl"ель с зафиксированноЙ на нем в любоЙ форме
информаI_(иеЙ в виде текста, звукозаписи, изображения и (или) их сочетания,
КОтОрыЙ имеет реквизиты, позволяtошие его идентифицировать, и предназначен для
ПереДачи во времени и в llpocтpaнcтBe в l{еJIях общес,гвенного использования и
хранения;

Выписка - вOспроизведение части документа, например, выписка из банковского
счета клиента показывае,f состояние счета на определенFIую дату.

В Настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной
УСЛУГи (далее - заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной
УсЛуги (п.2 ст.2 Федерального закона от 27.07,2010 JrГч210-ФЗ). Заявление
ЗаПОЛНяется в произвольной форме, по образчу утвержденному постановлением
Исполкома или на стандартном бланке.
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3. Состав, п()следовательность и ср()ки выполнения административных
процедур (лействий), требоваtIия к порядку их выполцения, в том Ilисле

особенности выполнения алминистративных процедур (действий) в
электронной форме

3.1. описание последовательности действий при предоставлении
муниципальtrой услуги

3.1.1. , Предоставление мунициПальной услугИ включает в себя
следующие процедуры:

l ) консуль,гироваI{ие заявитеJIя;
2) принятие и регистрация заяI]JIения;
3) подготовка и выдача резуJIьтата муниципальной услуги;
з.1,2. Блок-схема последовательности действий по предоставлению

муниципальной услуги представлена в приложении J\bl.
З.2. Оказание консульт аций заявителю
з ,2,|. Заявитель лично и (или) по телефону обращается в Исполком для

получения консультаций о порядке получения муниципальной услуги.
Специалист, отвечающий за совершение нотариальных действий,

осуUlествляеl, (лалее спеt{иалист) осущес.I-вляет консультирование
заявителя, в том числе п() составу, форме и содержанию документации,
необходимой для поJ]учения муниципальной усjIуги и при необходимости
оказывает помошць в заполнении бланка заявления.

процедура, устанавливаемая настояшим llyнkToм, осупiествляется в
день обращения заявителя.

Результа], проtlедуры: консуJlьтации, замечания по составу, форме и
содержанию прелставленной .ltокументации.

з.3. Принятие и регистрация заявления
з,3. 1 . Заявит,ель JIично, через доверенное лицо подает письменное

заявленИе о предоставJ]ениИ мунициПальной услугИ И представляет
документы в соответствии с пунктом 2.5 настояшего Регламента в Орган.

З .З .2. Специалист осуществляет:
устаLIовление личFIости заявителя;
проверку гIолномочий заявителя (в случае действия по доверенности);
проверку наличия документов, предусмотренных гIунктом 2.5

настоя щего Регламента;
проверку соотI]етс],вия предс],авленных документов установленным

требованиям (надлежашее оформление копий документов, отсутствие в
документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных
исправлений).

В случае оl,сутс,IВия замечаний спеr{ иалист осушествляет:
прием и регистрацик) заявления в специальном журнале;
вручение заявителю копии заявления с отметкой о дате приема

документов, присвоенном входящем номере, дате и времени исполнения
муниципальной услуги.
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В сJIучае наJIичия оснований для оl,каза в приеме документов,
предусмотренных пуFIктом 2.В настоящего Регламеllта, специалист, ведущий
llриеМ докумеI]тов, уве/lомляеТ заявителЯ о наличиИ препятствий для
регистрации заявления и возвращает ему документы с письменным
объяснением содержания выявленных недостатков в представленных
документах.

Результ,ат процедур: гIринятое и зарегис.lpированное заявление или
возвраIценные заяви,гелю докумен.гы.

3.4. Подготовка и выдача результата муниципальной услуги
з.4. 1 . Специалист I]осле регистрации заяtsJlеI-tия осуLцествляе1:
проверкУ сведений, содержащихсЯ В докумеIJтах, прилагаемых к

заявлению;
проверку наличия оснований для отказа в предоставлении услуги',

предусмотренных пуIlктом 2.9 настоящего Регламента.
в случае наличия оснований для отказа в предоставлении услуги

секретарь исполнительного комитета извещает заявителя о причинах отказа и
осуществляет процедуры, предусмотренные пунктом 3.5 настоящего
регламента.

в случае наличия оснований для отложения совершения нотариального
действия специалист исполнительного комитета осуш]ествляет процедуры,
предусмотренные llyнKтoM 3.5 настоящего Рег,.llамент,а.

в случае о,гсуl,ствия оснований дJIя отказа в предоставлении
муниципальной услуги опециалист:

проверяет правильность оплаты за совершение нотариальных действий;
СЛИЧаеТ КОПИЮ ДокУмента или выписку из FIего с подлинником

документа;
свидетельствует BepI]ocTb выписки, копии дOкумента;
ставит lIодпись, оl-гиск псчати исполнительноi,о комитета поселения с

изображением государственного герба Российской Федер ации;
регистрирует coBepIпeHHoe нотариальное действие В реестре для

регистрации нотариальных действий;
возвраIцает завере HFI ы е до кум е FI.Iы зая вителю.
Процедуры, устанавJIиваемые пунктами 3.3 - 3.4

регламента, осуществляtотся в течение 30 минут с момента
настояшего

регистрации
зая влен ия.

результа,г гrроцедур: нотариально удостоверенные копии документов
или выписки, переланные заявителю.

з.4,2. Специалист В случае принятиЯ решениЯ об отказе в
предоставлении услуги выносит постановление об отказе в совершении
нотариальных действий. Постановление направляется заявителю по почте.

Процедурьl. устанавливаемые настоящим 
'IyHItToM, 

осуществляются не
позднее пяти llней с момента обращения заявитеJIя за предоставлением
услуги.
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результат llроцедур: постановление об отказе
нотариальных действий, направленное заявителю.

в совершении

З . 5 . оr,"lIожение соверII lel I ия но,гариаJI ьLIого дейсr-вия
3.5.1, Совершение но,I,ариаЛьного действия можеТ быть отложено в

случае:
необходимости истребованиядополнительных сведений от физических

и юридических лиц;
направления документов на экспер1.изу.
совершение нотариальных действий должно быть отложено, если в

сооTве1,ствиИ с законоМ rrеобхо/_lимо запросиТL заинтересованных лиц об
отсутствии у них возра}кений против совершения этих действий.

специалист извещает заявителя об отложении совершения
нотариального действия.

Проuелуры, устанавJIиваемые нас'ояш{им гIунктом, осушествляются в
день обрапцения заявителя.

результат процедур: извеIлеFIие заявителя об отложении совершения
нотариального действия.

з.5.2. Специалист после принятия решеFIия об отложении совершения
нотариального действия готовит запрос, необходимый для получения
дополнительных сведений, и направляет в соответствуюший орган или
заинтересованному лицу.

Проuелуры, устанавливаемые нас'ояIцим пунктом, осуществляются не
позднее пяти дt-tей с момеIIта обращения заявителя.

Результат процедур: запрос, направленный в соответствующий орган
или заинтересованному лицу.

з.5.3. Секретарь исполнительного комитеl,а после поступления ответов
на запросы извещает заявителя и предоставляет услугу в порядке,
установленном пуlJктами з.з. - З.4 настоящего Регламента.

4. Порядок и формы контроля за предоставлеIлием муниципальной
услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги вкл]очает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей,
проведение проверок соблюдения процедур предоставJIения муниципальной
услуги, подготовку решений на дейс,гвия (бездействие) должностных лиц
органа местного самоуправления.

Формами контроля за соблюлением исполнения административных
проt(едур являются:

l) проверка и согласование проектов документов по предоставлению
муниципальной услуги. Результатом проверки является визироваI]ие
проектов,



2) rтроводимые
делопроизводства;

1,4

В установЛенноМ порядке lIроверки ведения

3) проведение в ycTaHoBJleI]FIoM порялке коI-1трольных проверок
соблюдеНия проI{едур преДос-I.авлеНия муниципальной услуги.

Контрольные проверкИ Mol,yl' бы,гь пJIановыми (осуllцествJIяться на
основании п()лугод()вых или годовых планов работы органа местного
самоуправлеrrия) и внеплаIIоtsыми. ГIри проведении проверок могут
рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной
УСЛУГИ (КОМПЛеКСНЬiе ПРОВеРКи), или по конкретному обращению заявителя.

в целях осуtцесl,вления коrIтроля за совершением действий при
предоставлении муниципальной услуги и приI{ятии решений руководителюИсполкома [rредсl,авляются сIlравки о резуль,[атах предоставления
муниципальной услуги.

4,2, Т'екущий контроль за соблюдеIJием последовательности действий,определенных администра,гивными процедурами по предоставлению
муниципальной услуги, осуществляется руководителя Исполкома.

4.З, Перечень должностных JIиц, осуществляющих текущий контроль,
устанавливается положеFIиями о структурных Подразделениях органа
мес,tного самоуправления и доJIжностными регламенf.ами.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений
праВ заявителей виновные JIица привлекаIотсЯ к ответственности в
соответствии с законода,геJIьством Российской Федерации.

4,4, Руководитель органа местного самоуправления несет
ответственность за несвоевременное рассмотрение обращен ий заявителей.

руководитель (заместитель руковолителя) структурного подразделения
органа месl,ного самоуI]равJIения несе,г oTl]eTcTl]eHнocTb за несвоевременное
И (ИЛИ) НеНаДЛеЖаЩее ВЫПОЛнение адмиFIистративных действий, ynuru"n"r" 

"разделе 3 настоящего Регламента.
ffолжностные лица и иные муниципальные служащие за решения и

действия (бездействие)' принимаемые (осуulествляемые) в Ходе
предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в
установленном Законом порядке.

4,5, КонтроJIь за предоставлением муниципальной услуги со стороны
граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством
открытости деятельности органа 'местного самоуправления при
предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и
достоверной информации о порядке предоставJIения муниципальной услугии возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в проц.Ъ..
предоставления муниципальгtой услуги.

5. fiосулебный (внесулебный) порядок обжалования решений и действий(бездействия) органов, предоставляюцIих муниципальнук) услугу, а
также их должностных лицl муниципальных служаших
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5,1, ГIолуLIатели му}]иципальной услуги имеIо' гIраво на обжалование в
досудебном порядке дейсT,вий (бездействия) сотрудников Испо;tкома,
участвующих в гIредост,авJIении муниl{ипальной услуги, в Исttо;rком или вСовет муниципального образования.

заявитель может обратиться с жалобой, в том числе
случаях:

в следующих

1) наруrпение срока регистрации заIIроса заяви'еJIя о lIредоставлении
муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
З) требование у заяви,геля докумеFIтов, не предусмотренных

нормативными праI]овыми актами Российской Ф".,r.рuцЙ", РесгrубликиТатарстан, 'rrолячинского муниципального района Для Ilредоставления
мун и ципа-пьной усJlуги ;

4) отказ в приеме документоr], предос.гавJIение которых rrредусмотренонормативными правовыми актами Российской Федерации, РеспубликиТатарстан, Тюлячинского муниL{ипальFIого райогlа для предоставления
муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в Ilреl_tоставлении муниtlипальной услу.и, если основанияотказа не предусмотрены федеральными законами И принятыми всоответствии с ними иными нормативными правовыми актами РоссийскойФедерации, РеспубJIи ки Та,гарстан, Тюлячинс кого мун иципал ьного района;б) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной
услуги платы, не ПРеДУсмотренной норма,гивньIми правовыми актамиРоссийской Федерации, Республики Тurор.rur,'*"'Тrлячинского
муниципального района;

7) отказ Исполкома, должностFIого Лица Исполкома, в исправлении
лопущенных оtlеча,гок и ошибок ts tsы/lаFlных в резуJIь,гате предоставления
муниципальной услу'и докуменl,ах либо наруIпение ус'ановленного срокатаких исправлений.

5,2, хtалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или вэлектронной форме.
){tалоба можеТ быть направлена IIо почте, череЗ IиФц, сиспользованием информационно-телекоммуникациолtной сети''Интернет'',официального сайr.а Тrолячинского муниципаль}{ого района (http://www.tulachi,tatarstan,ru), Едино.о порт,аJIа государстI]енных и муниципальныхyслyГPеспyбликиTaтapстaн(),Eд'.,o.oПopTaЛa

государственных И муниципальных услуг (фунпцrи)(http://www,gosuslugi.гu), а ,гакже може' быr,ь принята при личном приеме
зая вителя.

5,3, Срок рассмотрения жалобы - в течение пятI-Iадцати рабочих днейсо Дня ее реI,исl,рации. В случае обжалов ания отказа органа,предоставляющего муниципальную усJIугу, лолжFIостного лица органа,предоставляюtцего муниt(ипальную услугу, в приеме l{окументоts у заявителя
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JIибо В исправлениИ IIопуIJ]енных опечаток и
обжалования нарушеFIия установленного срока
течеFIие пяти рабочих ztней со дFIя ее регистрации.

5.4. Жалоба должна содержать сле/lуюш{ую информацию:
l ) наименование opl,aHa, IIре/lоставJIяюшеl.о усJIугу, должностного лица

органа, предоставляIошего услугу, или муниципального служащего, решения
и действия (бездействие) которых обжалуются,

2) фамилию, имя, о,[чество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о
месTе нахождения заявитеJ]я - юридического лица, а также номер (номера)
контактного теJlефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и
почтовый адрес, по которым должен быт,ь направJIен ответ заявителю;

з) сведениЯ об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)
органа, предос],авляюtцего муниципальнуtо усJIугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального
служащего,

4) доводы, Ija основании которых заяtsитель не согласен с решением и
действием (безлействием) органа, предоставJIяющего услугу, должностного
лиIIа органа, предоставляюU{его услугу, или муниципального служашего.

5.5. К жалобе могут быть приложены копии документов,
подтверждаюших изложеFIные В жалобе обстоятеJIьства. В таком слччае в
жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.6. Жалоба подписывается подавшим ее получателем муниципальной
услуги.

5.7. По резулы,атам рассмотрения
(г"uава мунициrIального образования)
решении:

1) удовлетворяет жалобу, в "гом числе в форме отмены принятого
решения, Исправления Допушенных органом, Предоставляюtцим услугу,
опечатоIt И оtltибок в вы/lанных в резуJIьтаl,е предоставления усJrуги
документах, возврата заявителtо денежных средств, взимание которых не
ПРеДусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ресгrублики Татарстан, а также в иных
формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, сJIедуюtIlего за /tHeM приня,гия реIшения, указанного в

настоящем пунltте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах
рассмотрения жалобы.

5.8. В сJIучае установления в ходе или по результатам рассмотрения
жалобы призIIакоВ состава админисТративLIого правоI-Iарушения или
преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по

ошибок или в случае
таких исправлений - в

жалобы руководитель Исполкома
принимает одно из следующих
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РаССМотрению жаJIоб, незамедлительно на[Iравляет имеюп]иеся материаJIы в

органы прокуратуры.
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Приложение J\ф1

Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальноЙ уСлугИ

Специалиб Органа
Консультация

в день обращения

заявитель,
Подача запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов

Специалист Органа
Установление личности и проверка

документов

Специалип Органа
РегиФрация заявпения, проверка сведений

содержащихся в документах

Отсутствие оснований для отказа в
предоетавлении услуги, предусмотренных п,2

веттвуют п,2.5

--\ -/---\-----
l

Наличие оснований для отложения

Специалист Органа
Возвращение документов

заявителю
1 5 минут

Возвращенные заявителю
документы

нотариальных деиствии

Специалист Органа
Направление запросов

Запросы направленные в
организацию или
физическому лицу

Специалист Органа
Подготовка и направление
постановления об отказе в

предоfrавлении услуги

постановление об отказе в
предоfrавлении

муниципальной услуги
направленное заявителю

СпециалиФ Органа
Совершение нотариальных

дейФвий, выдача результата
услуги

Нотариально заверенные
документы или подписи

выданные заявителю
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Приложение
(справочное)

рaraarr"rы должнос'ных лиц, ответс.гвенных за предоставление
муниципальнtlй усJrу[,и и осушiествляюшlих контроль ее исполнения,

Исполком Тюлячинского сельского поселения ТюлячинскоI..,
муниципального района

совет Тюлячинского сельского поселения Тюлячинского
},IvH и ци па.r bHo1-o ра йонЬ

!олжность Телефон Электронный адрес
Руководитель исполкома Tlc.Tul@tatar.ru

Секретарь 8(в4з)б02-

l l-B2
Tlc.Tul(@tatar.ru

fiолжность Телефон Электронный адрес
глава поселения Tlc.Tul@tatar.ru



Приложение NЬ3
к постановлению Исполнительного
комитета сельского поселения
тюлячинского муниципального
района Республики Татарстан
от 08.12.201 5. NЬ 88

Администрати вн ый регламент
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешецияна вырубку, кронирование иJlи посадку деревьев и кустар}Iиков

l. Обшие IIоложения

1,1, I-iacTo Ящий адмиFIистративгtый регламен,г предоставления муниципальной
услугИ (далее Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставлениямуниципальной услуги по выдаче разрешения на вырубку, кронирование илипосадку деревьев и кустарников (далее - муFIиципаJIьная услуга).

1,2, ПолУчателИ мунициПальной услуги: физиче.п". и юридические лица(далее - заявитель).
t,з, N4униципальная услуга предоставляется исполнительным комитетомТюлячинского сельского поселения Тюлячинского муниципального районаРеспублики Татарстан (далее - Исполком).
1,3,1, ]\4есто нахождение исполкома: Республиrtа Татарстан,'Гюлячинский

район, с. Тюляч и, ул.Большая Нагорная, д.5.
График работ.ы:
понедельник - четверг: с 08.00 ч. ло l6.00 ч.;
пятница: с 0В.00 ч. ло 12.00ч.;
суббота, воскресенье: выходные дни.
Время перерыва для отдыха и питания

внутреннего трудового распорядка.
устанавливается правилами

Справочный телефон 8(В4З) 602-11 -В2.
Проход по документам удостоверяюшlим JIичность.
l,з,2, Адрес официального сайта муниципального района в информационно*

телекоммуникациогrной сети <Интернет) (далее - сеть <Интернет>): (http:// www.tul achi. tatarstan. ru/).
1.3.3. Информация о муниLципальной услуге может быть получена:
1) посредством информационных стендов, содержаu{их визуальную итексl,овую игrформаIIию о муниципальllой услу.е, расположенных в помещенияхИсполкома, для рабо,гы с заявителями;
2) гrосредством сети <ин'ернет>> на официальном сайте муниципального

района (http : l l www. tu l achi . tatarstan. ru/. ) ;

З) на Портале государствеI{ных и муниципальных услуг Республики Татарстан(http ://uslugi. tatar.rul);



4) гrа Едином портале
(http :// www.gosuslugi. гu/);

5) в Исполкоме:
при устном обращении

2

государстве[Iных и муниципальных услуг (функций)

- лиt{но или по телефоrrу;
ПРИ ПисЬменном (в том числе в форме электронFIого документа) обрашении -

На бУМаЖНом носителе IIо почте, в электронгtой форме по эJIектронной почте.
l .З.4. ИНфОрмаrlия по вопросам предоставления муниципальной услуги

РаЗМеЩается специалистом Исполкома на официальном сайте муниципального
ОбРаЗОваНия и lIa информациоLtных стендах в помешlениях Исполкома для работы с
заявиl,елями.

1.4. Предоставление муниI{ипальной услуги осупlествляется в соответствии с:
Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 JЮlЗ6-ФЗ (далее -

ЗК РФ) (Собрание законодательства РФ,29.10.2001, лЬ44, ст.4\47);
Градостроительным кодексом Российской Федераци и от 29.|2,20О4 JY,r190-ФЗ

(далее - ГрК РФ) (СобраrIие законодательства PcD, 03.01.2005, J\b 1 (часть 1), ст.16);
ЛесныМ кодексоМ РоссийсКой ФсдеРациИ о.г 04.12.2006г. Nь 200 * ФЗ (далее -

ЛК РФ) (Собрание законоl{ательстI]а РФ, 1 1.12.2006, NЬ50, ст.. 527В);
ФеДеРаЛЬныМ Законом от 10.01 .2002 NЬ7-ФЗ <Об охране окружающей среды>

(далее - Федеральный закон J\ъ7-Фз) (Собрание законодательства рФ, 14.01.2002, J\ъ2,
ст.l3З);

Федеральным законом о,1, 06. l 0.2003 лЬ 1 з 1-ФЗ (об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации> (далее
Федеральный закон ЛЪlзl-Фз) (Собрание законодательства РФ, 06.10.200з, j\ъ40,
ст.3 822);

Федеральным законом от 27.01.20|0 J\ъ210-ФЗ (об организации
предоставлениЯ государственных и муницИпальныХ услуг> (далее - Федеральный
Закон ЛЪ2l0-ФЗ) (Собрание закоIIодательства РФ, 02.0B.20l0, ЛЬ31, ст.4119);

Законом Республики Тат,арстан от 2в.07.2004 J\ь45-зрТ (о местном
самоуправлении в Республике Татарстан> (лалее - Закон р,г ль45-зрт) (Республика
Татарстан, J\Ъ 1 55- 1 5б, 0З.OВ.2004);

уставом муниципального образования <тюлячинское сельское поселение
тюлячинского муниципального района Ресrrублики Татарстан>>, принятого
Решением Совета'I'голячинского сельского поселения от 2з.о1.2015 г. JYч 1]2 (далее
- Устав).

1.5. В настояItlем Регламенr,е испоJIьзчются следуюшие термины и
определения:

вырубка деревьев - рубка деревьев, При которой на соответствующих землях
или земельных участках вырубается часть деревьев и кустарников;

в настояtцем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной
услуги (лалее - заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной
услуги (гr.2 c,t,.2 ФедсральIлоI,о закона от 2] .0] .2010 Л9 210-Фз). Заявление
заполняется в произво.ltьной форме, по образцу, утвержденному постановлением
Исполком а или на сl,андартном бланке.
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3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур (лействий), требоваItиrl к порядку их выпоJIнения, в том числе

особенности выполнения административных процедур (действий) в
электронной форме

3. l. Описагtие последовательности действий при предоставлении
муниципальной услуги

3.1.1. Предост,авление муниципаJlьной услуги включает в себя следующие
процедуры:

l ) консультирование заяI]ителя;
2) принятие и регистрация заявления,
З) формирование и направление межве/]омстtsенных запросов в органы,

)п{аствуощие в предоставлении муниципальной услуги;
4) составление акта комиссии;
5) подготовка результата муниципальной услуги;
6) выдача заявителю результата муFIицигtа,чьной услуг.
3.|.2. Блок-схема последовательности действий по предоставлению

муниципальной услуги представлена в приложении N94,

3.2. Оказание консультаций заявителю

З.2.| . Заявитель вправе обратиться в Исполком лично, по телефону и (или)
электронной почте для IIоJIучения консультаций о порядке получения
муниципальной услуги.

Специалист Исполкома консультируе,l,заяви,I,еJlя, в тoM числе по составу,
форме представJrяемой документации и другим вопросам для получения
муниципальной услуги и при необходимости оказывает помошь в заполнении
бланка заявления.

ГIроцедуры, устанавJIиваемые настояшим пунктом, осуществляются в

день обрашения заявителя.
Результат процедур: консультаIции по составу, форме представляемой

документации и другим вопросам полу{ения разрешения.

3.З. Приня,гие и регистрация заявления

3.3.1. Заяви,ге;tь Jrично или через доверенное лицо подает письменное
заявление о предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в
соответствии с пунктом 2.5 наст,ояrцего Рег"rrамента в Исполком.
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ЗаявленИе о предОставлениИ муниципальной услуги в электронной форменаправляет,ся в Испо.ltком llo электронной поч,l,е иJIи через Интернет-приемную.
Регистрация заявJ]ениrl, постуIIивIIIего в эJIек,гронной форме, оaущaaruляется в
установленном порядке.

3.3.2.Специалист Исполкома, ведуший прием заявлений, осуществляет:
установлен ие личнос-I,и заяви.гелrI,
проверку полномочий заявителя (в слr{ае действия по доверенности),
проверку наличия /loKyMeHToB, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего

Регламента;
проверку соответствия представленных документов установленнымтребованиям (надлежащее оформrrение копий документов, отсутствие в

документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных
исправлений).

в слулае отсу.гствия замечаний спеtlиаrис-t. Исгlолком осуществляет:
прием и регистрацию заявления в специальном журнале;
вручение заяви,l,елю копии описи представленных документов с отметкой

о дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени
исполнения муниципальной услуги;

направление заявления на рассмо].реFIие руководителю Исполкома.
В случае наличия осFIований для отказа в tIриеме документов, специалист

Исполкома, ведущий прием докумел{тов, УВедомляет заявителя о наJIичии
препятствий длЯ регистрации заявJIения И возвращает емУ документы с
письменныМ объяснениеМ содержания выявлелIных оснований лля отказа в
приеме документов.

ПроцедуРы, устанавливаемые настоящим гIунктом, осуществляются:
прием заявления и документов в течение 15 минут;
регистраI]иЯ заявлениЯ в течение одного днЯ с момента поступления

заявления
резуль,гат процедур: принятое и зарегистрированное заявление)

направленное на рассмотрение руководителю Исполкома или возврашенные
заявителю документы.

3.3.3. Руководит,ель Исполкома рассматриtsает заявление,
исполнителя и направляе.г заявJrение в Исполком.

определяет

Проrrелура' устанавJIИtsаемаЯ настоящиМ ltyHK'oM, осущестВляется в
течение одного дня с моменl.а регист.рации заявления.

результат процедуры: направленное исполнителю заявление.

3.4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы,
участвутоIJ]ие в предоставлеFIии муниципальной услуги
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з.4.|. Специалис,г Исполкома направляет в электронной форме
посредством системы межведомственного электроFIFIого взаимодействия запрос
о ПреДоставлеI]ии I]ыгtиски l.,iз Е/lиного t,осударсl,венtlого реестра прав FIa
недвижимое имуш{ество и сделок с ним (содержащей общедоступFIые сведения о
зарегистрированных правах на сlбъект недвижимос,ги).

Гlроцедуры, устанавливаемые настояшiиМ IIунктом, осуIлествляются в
течение одного рабочего дня с момента поступления заявления о
предоставлении муниципаJrьной услуги.

Результат процедуры: I]аправлеttный запрос.
з.4.2, Специалисты поставщиков данных на основании запроса,

поступившего через систему межведомствеFIного электронного взаимодействия,
предоставляют запрашиваемые документы (информачию) или направляют
УВедомления об отсутствии докумегIта и (иrrи) информации, необходимых для
предоставления муниципальной усJIуги (далее - УВеДомJIение об отказе).

Проuедуры, устанавливасмые настояшIиМ пуFIктом] осуществляются в
течение пяти дней Со /Iня гIостуtIJIения межведомственного запроса в орган или
организацию, предоставляюш(ие документ и информацию, если иные сроки
подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены
федеральными закоFIами, правовыми актами ГIравительства Российской
Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами
нормативными правовыми актами Республики'Iатарстан.

Результат проrце/_1ур: документы (сведения) либо уведомление об отказе,
направJlенные в Исполком.

3.5. Составление акта коми ссии
3.5. 1 .Специалис.г Исполкома осушествляет:
проверку достоверности сведений, содержащихся в представленных

документах;
оформление учетного дела (комплектация всех документов в отдельн}то

папку):
направление учетI{ого дела на рассмотреFIие комиссии для составлеI-Iия

акта.
Процедуры, устанавлИваемые настоящиМ llyнKfoм, осуществляются в

течение одного дня с момента поступления ответов на запросы.
Результа,г процедур: учетное дело направленFIое в комиссию.
З,5,2. Секретарь комиссии осуществлrIет:
изrIение поступивших документов;
назначение даты осмотра места расположения деревьев или кустарников

подлежащих вырубке, кронированию или осмотра места посадки;
извешение членов комиссии и заявителя о дате осмотра.
Процедуры, устанавливаемые настоящиМ llyHKToM, осуществляются в

течение двух дtней с момента поступJIения документов.
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Результат процедур: извешение членов комиссии и заявителя о дате
осмотра.

3.5.3. В назначенный день комиссия выходит на место и осушествляет с

участием заявителя осмотр деревьев, поллежаших вырубке. По результатам
обследов ания составляется акт обследов ания (приложение Nч3).

11роuедуры, ус,l,анавлиI]аемые настояLIlим [lyHKToM, осушествляются в

день осмотра.
Результат процедур: акт обследсlвания) направленный специалисту

Исполкома.
3.6. Подготовка результата муниципальной услуI,и
3.6.1. Специzutис,г Исполкома на осtlовании акта обследования,

представJlенного комиссией подготавливает проек,г разрешения на вырубку
деревьев (далее разрешение) или проект уведомления об отказе в

предоставлении муниципальной услуги (далее - уведомление) и направляет на
согласование руководител}о исполнительного комитета.

Процедура, ус,ганавливаемая настояIIlим пунктом, осуществляется в

течение двух дtIсй с момента поступления акта обследования.
Результат процедуры: направлеtlный IIа подпись проект разрешения

(уведомления).
З.6.2. Руководитель Исполкома подписывает решение (уведомление) и

направляет специалисту для выдачи заrIRиl,е.пtо_

Процедура, устанавливаемая настояшим пунктом. осуществляется в

течение одного дItя с момента окончаниrI предыдушей процедуры.
Результат процедуры: направленное специаJтисту подписанное

разрешение ( увеломl leH ие).
3.7. Выдача заявителю результата муrrиципалЪной услуги
3.1.|. Специалист Исполкома регистрирует р€Lзрешение (уведомление) и

выдает заявителю либо направляет по почте.
Прошелуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются:
в течение l5 минут - в случае личного прибытия заявителя;
в течение о.цного дня с моменl,а окончания llрелЬrлуruей процедуры, в

сJIучае направления o,l,Be],a поч,говым отправлением.
Результат процедуры: выданное (отправленное) уведомление.
3.8. Прелоставление муниципыlьной услуги через МФЦ
3.8.1. Заявитель вправе обратиться для получения муниципальной услуги

в МФIf.
3.8.2. Предоставление му}Iиципальной услуги через МФЦ осуществляется

в соо,гве,I,ствии регламентом работы N4ФЦ, утвержденным в установленном
порядке.

3.8.3. При поступлении докумен,гов из IИФЦ на получение
муниципальной услуги, процедуры осушествляtотся в соответствии с пунктами
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з.з - 3.6 настояIцего Регламента. Результат муниципzurьной услуги направляется
в N4ФЦ.

4. Порядок и формLI контроля за предоставлеIiием муниципальllой
услуги

4.1. Контроль за полIiотой и качсством ПРеДоставления муниципальной
услуги включает в себя выявление и устранение наруIUений прав заявителей,
проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной
УСЛУГИ, ПОДГОТОВКУ РеШениЙ на деЙст'вия (бездеЙствие) должностных лиц
органа местного самоуправления.

Формами контроля за соблюдением исполнения административных
ПроЦедур являIотся:

l ) проверка и согласование проектов /{окумен"гов по предоставлению
муниципальной услуги. Результатом проверки является визирование проектов;

2) проводимые в установленном пOрядке проверки ведения
делопроизводства;

3) проведение в устаI-IовлеIlном порядке контрольных
соблкlдения процелУР предосl,авлеIIия муниципаJIьной услуги.

Контрольttые проверки могут быть плаtIовыми (осуществляться на
основании полугодовых или годовых планов работы органа местного
самоуправления) и внеплановыми. Пр, проведении проверок могут
рассматриваться все воtIросы, связанные с предоставлением муниципальной
услуги (комплексные проверки), или по KoHKpeTIroмy обращению заявителя.

в целях осуществления контроля за совершением действий при
предоставлениИ мунициПальноЙ услуги и принятии решlений руководителю
исполкома предсl,авляются справки о результатах предоставления
муниципальной услуги.

4,2, Текуший контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными процедурами по предоставлению
муниципаJIьной услуги, осуществляется заместителем руководителя Исполкома
по инфраструктурному развитию, ответственным за организацию работы по
предоставлениrо муниципальной усJIуги' а также специалистами отдела
инфраструк,гурного разви,гия.

4,3. Перечень должностных JIиц, осуIцествляюших текуший контроль,
устанавливается положеFIиями о структурных подразделениях органа местного
самоуправления и должностными регламентами.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений
прав заявителей виновные Лица привлекаются к ответственности в соответствии
с законоДательсl,вом Российской Федерации.

проверок
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4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность

за несвоевременное рассмотрение обращений заяви"гелей.

руководитель (заместите:lь руковолителя) структурного подразделения

органа местного самоуправлениrI несет ответс,гвеI]ность за несвоевременное и

(или) ненадлежашее выполнение административных действий, указанных в

разделе 3 наСтояIrliего Регламента.

Щолжностные лица и ипые N,IуницигIальные служашИе за решениЯ И

действия (бездейс,r,вие), принимаемые (осуtцествJIяемые) в ходе предоставJ]ения

муниципаJIьной услуги, IrecyT oTBeTcTBeHI,IocTb в установленном Законом

tlорядке.
4.5, Контроль за предос,гавлением муниципальной услуги со стороны

граждан, их объединений и организаций, осушествляется посредством

открытости деятельности IIри предоставлении муниципальной услуги,
получения поJlной, актуальной и достоверной информаrIии о порядке

предоставлениЯ муIIиципальной услуги и возможности досудебного

рассмотрения обрашlений (жzuiоб) в прочессе предоставJIения муниципаJтьной

услуги.

5. ЩосулебныЙ (внесулебный) порядок обжалования решениЙ и деЙствиЙ
(безлействия) органов, прелоставляIоlItих муниципальную УсЛУЦ, а также

их лолжнос,l,ных лиIl, муниципальных служаших

5.1. Получатели муниципzLцьноЙ услуги имеют право на обжалование в

досудебном порядке действий (безлейст,вия) сотрудников Исполкома,

гIаств}.ющих в предостаtsлении муниципальной усJIуги, в Исполком или в

Совет муниtlипального образования.
Заявитель може1 обратиться с жаJ]обой, в том числе в следующих

сл)п{аях:
1) нарушение срока регистрации загIроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных

норма.гивными гIравовыми актами Российсrсой Федерации, Республики

татарстан, Тюлячинского муниципального района для предоставления

мунициIIал ьной услуги ;

4) отказ в приеме документов, предоставленис которых предусмотрено

нормативными правовыми ак,гами Российской Федерации, Республики

Татарстан, Тюлячинского муниципальFIого района для предоставления

муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги9 если основания отказа

не предусмотрены федерzr"тьными законами и принятыми в соответствии с ними
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иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики
Татарстан, Тюля чин ского муни ципаJIьного рай orr а;

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услугиплаты) не предусмотренной нормативFIыми правовыми актами Российской
Федерации, Республики Татарстан, Тtолячинского муниципального района;

7) отказ Испсlлкома, должностного лиIIа Исполкома, в исправлении
допуш{енных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниL{ипаJIьной услуги документах ;rибо нарупlение установленного срока
таких исправлений.

5.2. Жалоба подае,гся в I1исьменной форме на бумажном носителе или в
эJlектронной форме.

Жалоба может бы,гь наrIравлена по IIоч,ге, через IиФц, с использованием
информационно-телекоммуникационной се,ги "интернет", официального сайта
Тюлячинского муниципального района (http:/iwww.tulachi.taИrstan.ru), Единого
портала государственI{ых и муниципальных услуг Республики Татарстан
(httP://uslugi.tatar.rul), ЕДиного портzша госу/]арстI]енных и муниципальных
услуг (фУнкции) (http://www.gosuslugi,ru/), либо жалоба принимается на личном
приеме заявителя.

5.3. Срок рассмотрения жалобы - в течение пятнадцати рабочих дней со
дня ее регистрации. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего
муницилальн},}о услугу, должностного лица органа, Предоставляющего
муниципальную услугу, в гIриеме докуменТоl] у заявителя либо в исправлении
ДОПущgнц51, опечаток и ошибок иlIи в сJIучае обжалования нарушения
установленЕtого срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня
ее регис],раIlии.

5.4. Жалоба должна содержать следуЮщуЮ информацию:
1) наименование органа, .'редоставJIяк)щеl'о услугУ, должностного лиtIа

органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего, решения и
действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при l-tаличии), сведения о месте
жительства заяви,геля - физического лица либо наименованйе, сведения о месте
нахождения заявителя - юридического лица, а .гакже номер (номера)
контактного ,гелефона, адрес (адреса) эл,ектронной почты (при "-"ur"; ,почr,овый адрес, по которым доJIжен быть наtrравлеFI ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,
ПРедоставляющего муниI]ипальнуrо услугу, должностного лица органа,
ПРеДоставля[ощего муни ципальI{уIо услугу, или муници паль[Iого служашего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и
действием (бездействием) органа, предоставляtоIцего услугу, должностного
лица органа, Предоставляющего услугу, или муниципального служащего.
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5.5. к }калобе могут быть приложены копии документов,
ПОлТВерждаюших изложенные в жалобе обс,гояlте.l1ьства. В таком сJIучае в
жалобе приводи"гся переllень приJIагаемых к ней документов.

5.6. Жалоба подписывается подавшим ее по-гlучп,lgпa, муниципальной
услуги.

5,7 . По результатам рассмотрения жаrобы руководитель Исполкома
(глава муниципального района) принимает одно из следутощих решений:

1) УДоВлетворяет жzurобу, в том числе в форме отмены принятого
решения, исправления допуrценFIых органом, предоставляющим услугу,
ОПеЧаТок и ошибок в выданных в результате предоставления услуги
документах, возврата заrIвителIо денежных средств, tsзимание которых не
ПРеДУсМотрено нормативными праI]овыми актами Российской Федерации,
нормативными праtsовыми актами Республики 1'атарс,ган, а также в иных
формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
Не позДнее дня, след},юшего за днем принятия решения, указанного в

настояшем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в
ЭЛеКТРОННОЙ форме направляется мотивированныЙ ответ о результатах
рассмотрения жzutобы.

5.8. В СЛУЧае Установления в ходе или по результатам рассмотрения
rкалобы trризнаков состава административного правонарушения или
преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению
жалоб, незамедлительно направляет имеюшиеся материалы в органы
прокуратуры.
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Приложение tЪ1

РАЗРЕШЕНИЕ

J\ъ

на вырубку, кронирование и посадку деревьев и кустарников

в соответствии с заявкой

!l 201 г.

На основании акта обс:rедования зеленых насаждений от " l,

и учетной ведомости от " 
!l 201 г.

РАЗРЕШАЕТСЯ:

20]l г.

(Ф. И.О./наименован ие зая вителя)

(вил работ. способ выполнения рабог)

(адрес)

вырубить: деревьев шт.
шт.
шт.
шт.
шт.
шт.
шт.
шт.

кв. м

посадить: деревьев

кронировать: деревьев
кустарников

кустарников

кустарников

кустарников
сохранить: деревьев

восстановить травяной покров, плодородный

Вырубленную древесину tsывезти в течение

слой tIочвь]

днеи.
Сжигание и складирование порубочных остатков на контейнерFIые плошадки
запрещено.
Форма компенсации:

Срок действия разрешения на вырубку:

Продлено на срок:
(

М.п. Ф.И.О., подпись, дата
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Снос деревьев производится в соответствии с техникой безопасности. В сл)/чае,

есrrи дей ствуtошими в Российской Федераrцм правилами (rребованияrла, техническими
усJlовиями) вырубка оlдеJIьньж /{epeвbelr или цус,mрников (леlэевьев или кустарников с
определенных терриr,орий) должна осуществляется с привпечением
спеtиыизированньD( оргаr*тзаrцаli (специаrгистов) или спеtиаJьного оборудоваrия,
заJIвитеь обязалr обеспе.птп, вьIполнение даннъж требоваrий.

Осуrrlествление мероприямй по общему благоустройству террlrгории после
выполнения работ, гrо вырубке деревьев и кустарников (включая вывоз стволов
деревьев, веток, иного N,ryсора, проведеI{ие планировочньгх работ) явJ,uIется
обязательным.

Руководитель исполнительного комитета
Разрешение получил:

(Ф.И.О., подпись, дата)
Разреrпение закрыто:

(Ф.И.О. подпись, дата)



l9

Приложение J\г 2

Руковолителю Исполкома
J'юляч и нского сельского
поселения Тюлячинского
муниципального района

проживающего по адресу:

тел.

ЗАЯВЛЕНИЕ

прошу Вас согласовать вырубку (кронирование) деревьев в количестве

штук ( ) растущих около здания по адресу:

по причине того, что деревья растут в непосредственнои

близости к фундаменту здания, которое принадлежит мне на праве

собственнос1и. Разрушают, фунламент. !,еревья. очень старые, ветки гlри

сильном ветре падают. После проведения работ обязуюсь провести озеленение

прилегаюrчей территории. Отходы деревьев самостоятельно вывезу на полигон

тБо.

Подпись заявителя:

( )) 20l г.

o,I,
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Приложение J\Гs3

Акт
обследования зеленых насаждений Лъ

Комиссией в составе: ПрелселаI,еля комиссии (дошкность, ФИО)

Членов комиссии (ло,,rжносrь ФИО)

произведено

ОбСЛеДОВаНИе ЗеЛёНЬЖ НаСаЖДений на территории памrIтника прирошI (наименоваrпае
объекга). Уста-Iоьчено, что на даrтной территории необходдда (ъанlтгарная рубк4 рубка
Уходц обрезка) следующю( насаждеюtй :

Jфг/п наименование !иаметр
(см)

огпасашае состояния

председатель комиссии :

члены комиссии:
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Приложение
к дкту обследования зеленьtх насаждений

Jtl _от <_r, 20l_г.
Пересчетная ведомость деревьев и кустарников, гIодлежаIIцж

сносу,

(наименование дерева) количество
(наименование лерева) количество
(наименование дерева) количество
(наименование дерева) количество
(наименование дерева) количество
(наименование дерева) количество

ПредседатеJь комиссии : Руковод4теJь Испо-lпtительного комитета
Члены комиссии: секретарь исполнительного комитета
!епутат

специалист
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Приложение }lb 4

Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги

]
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Приложение
(справочное)

Реквизиты должtlостных лицl ответственных за предоставление
муниципальной услуги и осушествляк)щих контроль ее исполнения,

Исполком Тю.гIячинского сельскоfо поселения Тюлячинского
муниципального района

Совет Тюлячинского сельского поселен ия Тюля ч и нского муниципального
района

ffолжность Телефон Электронный адрес

Руководитель исполкома в(84з)602-1 1-

в2
Tlc.Tul@tatar.ru

специалист исполкома 8(843)602-1 l-
82

Tlc.Tul@tatar.ru

!олжность Телефон Электронный адрес

Глава в(в43)602- 1 1

82
Tlc.Tul@tatar.ru


